Załącznik nr 2 do zarządzenie nr 5 Dyrektora ZSiPO w Barlinku
 z dnia 17.04.2020 roku 

[bookmark: _GoBack]REGULAMIN PRACOWNI ZAJĘĆ PRAKTYCZNYCH
W ZESPOLE SZKÓŁ I PLACÓWEK OŚWIATOWYCH 
IM. KPT. HM. ANDRZEJA ROMOCKIEGO „MORRO” W BARLINKU


POSTANOWIENIA OGÓLNE:

1. Uczniowie mogą przebywać w pracowni tylko w obecności nauczyciela.
2. Wszystkie osoby korzystające z pracowni obowiązuje dbałość o ład i porządek w pracowni, zarówno w czasie zajęć jak i po ich zakończeniu.
3. Wszystkie osoby obowiązuje przestrzeganie regulaminu pracowni oraz instrukcji bhp i ppoż, będącej na wyposażeniu pracowni.
4. O wszelkich zmianach w zakresie wyposażenia pracowni należy bezwzględnie informować opiekuna pracowni.
5. Okrycia wierzchnie oraz torby (plecaki) należy złożyć lub powiesić w miejscu wskazanym przez nauczyciela prowadzącego zajęcia. Uczniowie nie posiadający  właściwego  ubioru  roboczego nie mają prawa przystąpić do ćwiczeń.
6. Podczas trwania zajęć w pracowni nie mogą przebywać inne osoby.
7. Maszyny i urządzenia znajdujące się w pracowni powinny być wyposażone w instrukcje bezpiecznego ich użytkowania.
8. Jeżeli nastąpiła awaria lub przerwa w dopływie prądu w trakcie wykonywania ćwiczeń, należy natychmiast  wyłączyć  zasilanie  za	pomocą  wyłącznika  głównego  (nauczyciel  lub  uczeń  – w sytuacjach określonych szczegółowo w instrukcji bhp i ppoż.)
9. Jeżeli w trakcie ćwiczeń zdarzył się wypadek, należy odłączyć napięcie i pozostawić stanowisko w takim stanie, w jakim wydarzył się wypadek, do czasu przybycia zespołu powypadkowego.
10. Po zakończeniu pracy uczeń, na polecenie nauczyciela, powinien wyłączyć zasilanie  urządzeń, zabezpieczyć je przed przypadkowym włączeniem i posprzątać.
11. Przed opuszczeniem stanowiska (za  zgodą nauczyciela prowadzącego zajęcia) po zakończeniu pracy, uczeń powinien sprawdzić, czy pozostawione stanowisko nie stwarza zagrożenia dla innych osób przebywających w pracowni.
12. Podczas przerw uczniowie nie mogą samodzielnie przebywać w pomieszczeniu pracowni.

NAUCZYCIEL (INSTRUKTOR):
1. Nauczyciel, podczas pierwszych zajęć w pracowni ma obowiązek:
1) zapoznać uczniów z regulaminem pracowni;
2) zapoznać uczniów z instrukcją bhp i ppoż. dla pracowni;
3) zapoznać uczniów z zasadami przydziału stanowisk.


2. Przystępując do każdych kolejnych zajęć :
1) sprawdzić stan ilościowy maszyn, urządzeń i narzędzi;
2) sprawdzić obecność i ubiór uczniów (wg przydziału do stanowisk) oraz udzielić instruktażu stanowiskowego;
3) zebrać informacje od uczniów o zauważonych (stwierdzonych) usterkach, brakach itp.

3. Podczas trwania zajęć nauczyciel ma obowiązek:
1) nadzorować pracę każdego ucznia;
2) nadzorować przestrzeganie przez uczniów regulaminu pracowni oraz instrukcji bhp i ppoż.;
3) przed zakończeniem zajęć, wydać polecenie zakończenia pracy na stanowiskach.

4. Po zakończeniu pracy na stanowiskach nauczyciel powinien:
1) upewnić się, że maszyny i urządzenia stanowiskowe zostały wyłączone;
2) sprawdzić stan ilościowy i jakościowy przyrządów oraz narzędzi używanych przez uczniów;
3) sprawdzić porządek w pracowni;
4) wyłączyć inne urządzenia, jeżeli były używane;
5) jeżeli są to ostatnie zajęcia w pracowni w danym dniu – wyłączyć wyłącznik główny zasilania.


Nauczyciel, w przypadku wystąpienia  problemów  technicznych  na  dowolnym  stanowisku  może (w miarę swoich kompetencji), podjąć próbę ich rozwiązania, stosując się do przepisów bhp. O takim zdarzeniu ma obowiązek poinformować opiekuna pracowni.
Nauczyciel, w przypadku gdy z przyczyn uzasadnionych nie  może  zapewnić  bezpieczeństwa  uczniów,  może  zarządzić  przerwę  w  zajęciach, na ogólnych zasadach.


UCZNIOWIE:
1. Mają obowiązek przestrzegania regulaminu pracowni i instrukcji BHP znajdującej się w pracowni.
2. Uczeń może przystąpić do wykonywania  ćwiczeń, jeżeli:
1) został  przez  nauczyciela  prowadzącego  zajęcia  zapoznany  z  metodami  pracy  
i  zasadami  zapewniającymi bezpieczeństwo  i higienę pracy przy wykonywaniu ćwiczeń na stanowisku;
2) przeprowadzone   szkolenie   zostało   odnotowane   w   dzienniku   lekcyjnym   oraz   innej dokumentacji (np. karta szkolenia wstępnego);
3) zapoznał  się  z  regulaminem  pracowni  i  instrukcjami  stanowiskowymi,  na  których  będzie wykonywał ćwiczenia;
4) nauczyciel prowadzący ćwiczenia sprawdził stan  techniczny  wszystkich  urządzeń znajdujących się w pracowni i upewnił się, że warunki  środowiska  pracy  nie  stwarzają zagrożeń dla żadnej z osób znajdujących się w pracowni;
5) uzyskał zgodę nauczyciela prowadzącego zajęcia na przystąpienie do ćwiczeń.
3. Uczniowie powinni zgłaszać się do zajęć punktualnie, wypoczęci i właściwie ubrani (odzież robocza przystosowana do zawodu, długie włosy powinny być spięte).
4. W razie wątpliwości dotyczących bezpieczeństwa podczas wykonywania ćwiczeń, uczeń powinien zgłosić się do nauczyciela prowadzącego zajęcia po stosowne wskazówki i wyjaśnienia.
5. Uczeń może opuścić pracownię tylko za zgodą nauczyciela prowadzącego zajęcia.
6. Jeżeli wykonujący ćwiczenia w trakcie jego wykonywania zauważy jakieś nieprawidłowości lub zagrożenia, powinien natychmiast zgłosić to nauczycielowi prowadzącemu zajęcia, w celu  ich natychmiastowego usunięcia.
7. Uczeń powinien (na bieżąco) dbać o ład, porządek i czystość na stanowisku pracy.
8. W  przypadku  zaistnienia  sytuacji  nieprzewidzianej niniejszym  regulaminem,  uczeń  powinien 
natychmiast powiadomić nauczyciela prowadzącego zajęcia.


UCZNIOM BEZWZGLĘDNIE ZABRANIA SIĘ:

1. Samowolnego włączania urządzeń znajdujących się w pracowni.
2. Samowolnego wynoszenia sprzętu z pracowni.
3. Pracy bez osłon i zabezpieczeń.
4. Dokonywania jakichkolwiek regulacji za pomocą zaworów (np. ciśnienia powietrza, ciśnienia oleju, ogrzewania i innych) związanych z wyposażeniem pracowni.
5. Wkładania  rąk  oraz  wrzucania  jakichkolwiek  przedmiotów  do  pojemników  
z  substancjami chemicznymi.
6. Samowolnego	podłączania	i	odłączania	przewodów	elektrycznych, pneumatycznych, hydraulicznych lub grzewczych.
7. Samowolnego dokonywania jakichkolwiek manipulacji przy agregacie sprężonego powietrza.
8. Wykonywania innych zadań, niż przewidziane w ćwiczeniu.
9. Samowolnej zmiany przydzielonego stanowiska pracy.
10. Utrudniania (dezorganizowania) pracy innym.
11. Zdejmowania osłon i zabezpieczeń.

Wszystkie inne sprawy nie zawarte w niniejszym regulaminie regulują ogólne przepisy bhp.
