DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ
W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 99 W KATOWICACH

Na mocy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764 ze zm.), kazda informacje o sprawach
publicznych stanowi informacje publiczng i podlega udostepnieniu na
zasadach i w trybie okreslonych w wyzej wymienionej ustawie.

|.PRAWO DOSTEPU DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

Prawo dostepu do informaciji publicznej przystuguje kazdemu, bez koniecznosci
wykazania jakiegos$ interesu prawnego lub faktycznego.

Il. OGRANICZENIE DOSTEPU
Udostepniane sg wszystkie informacje publiczne z wytgczeniem:

e dokumentow niejawnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 412 ze zm.),

e dokumentéw zawierajgcych informacje objete tajemnicg skarbowg, bankowg
i statystyczng,

o dokumentéw w zakresie objetym ochrong zbioréw danych osobowych,

e dokumentéw zawierajgcych informacje moggce narusza¢ prywatno$¢ oséb
fizycznych lub tajemnice przedsiebiorcy,

e akt osobowych pracownikow, list ptac i innych dokumentéw pracowniczych —
z wyjatkiem ptac osob zajmujgcych funkcje publiczne,

e dokumentow  zawierajgcych inng  prawnie  chroniong tajemnice.

Nadzér nad udostepnianiem informaciji publicznych petni Dyrektor
Miejskiego Przedszkola nr 99 w Katowicach lub osoba przez niego wyznaczona.

[ll. PRAWO DO INFORMACJI PUBLICZNEJ OBEJMUJE.
Prawo do informacji publicznej obejmuje prawo do:

1. uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej
w takim zakresie, w jakim jest to szczegdlnie istotne dla interesu publicznego,

2. wgladu do dokumentéw urzedowych (dokumentem urzedowym, zgodnie z art.
6 ust. 2 ustawy o dostepie informacji publicznej, jest tre§¢ oswiadczenia woli
lub wiedzy, utrwalona i podpisana w dowolnej formie przez funkcjonariusza
publicznego, w ramach jego kompetencji, skierowana do innego podmiotu lub
ztozona do akt sprawy),

3. dostepu do posiedzen kolegialnych  organéw wiadzy publicznej
pochodzgcych z powszechnych wyboréw.

IV. FORMY UDOSTEPNIENIA INFORMACJI.
Udostepnianie informacji publicznej nastepuje w drodze:

1) ogtaszania w urzedowym publikatorze teleinformatycznym — Biuletynie
Informacji Publicznej, ktéry jest, zgodnie z ustawa, ujednoliconym systemem
stron w sieci teleinformatycznej. Strone gtdbwng Biuletynu zawierajgcg m.in.
wykaz podmiotéw wraz z odnosnikami umozliwiajgcymi potgczenie z ich
stronami tworzy minister wiasciwy do spraw informatyzacji. Rozporzadzenie



Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej okresla szczegdtowe wymagania dotyczgce uktadu ujednoliconego
systemu stron Biuletynu Informacji Publicznej, zakres i tryb przekazywania
ministrowi wiasciwemu do spraw informatyzacji informacji do zamieszczenia
na stronie gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej, wymagania dotyczgce
zabezpieczania tresci informacji publicznych udostepnianych w BIP.

2) udostepnianie:

a) w drodze ogtaszania w Biuletynie Informacji Publicznej,

b) na wniosek zainteresowanego — zatgcznik nr 1 do procedury (jezeli
informacja nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej).
Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest
udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku,

c) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogolnie dostepnych,

d) przez zainstalowane w miejscach ogodlnie dostepnych urzgadzen
umozliwiajgcych zapoznanie sie z tg informacja.

3) wstepu na posiedzenia kolegialnych organéw witadzy publicznej
pochodzgcych z powszechnych wyboréw i udostepniania materiatdw, w tym
audiowizualnych i teleinformatycznych, dokumentujgcych te posiedzenia.

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, jednak jezeli podmiot obowigzany
do udostepnienia ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji
w forme wskazang we wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy
optate w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

Udostepnianie informaciji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, jednak
nie pozniej niz w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku. Wglad do dokumentow
odbywa sie w jednostce, w ktorej dokument jest przechowywany, w godzinach pracy
tej jednostki i obecnosci pracownika uprawnionego. Jezeli informacja publiczna nie
moze by¢ udostepniona w wyzej wymienionym terminie, podmiot obowigzany do jej
udostepnienia powiadamia w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie,
w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia
wniosku.
Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania
o udostepnienie informacji przez organ wtadzy publicznej nastepujg w drodze decyzji.
Do decyzji, o ktorych mowa stosuje sie przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego, z tym ze:
1) odwotanie od decyzji rozpoznaje sie w terminie 14 dni;
2) uzasadnienie decyzji o odmowie udostepnienia informacji zawiera takze
imiona, nazwiska i funkcje osob, ktore zajety stanowisko w toku postepowania
o udostepnienie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na
ktérych dobra (np. prawo do prywatnosci itp.), wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informaciji.

Od decyzji odmownej lub umarzajgcej postepowanie o udostepnienie informaciji
przystuguje odwotanie. Podmiotowi, ktoremu odmowiono prawa dostepu do
informacji publicznej ze wzgledu na wytgczenie jej jawnosci z powotaniem sie na
ochrone danych osobowych, prawo do prywatnosci oraz tajemnice inng niz
panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna, przystuguje prawo wniesienia
powddztwa do sgdu powszechnego o udostepnienie takiej informacii.



Zatgcznik nr 1

DANE WNIOSKODAWCY™*
Imig i nazwisko:

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764, z zm. zm.) zwracam si¢ z pro$ba o udostepnienie
informacji w nastepujacym zakresie:

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:**

O dostep do przegladania O kserokopia | O pliki komputerowe
informacji w przedszkolu

O inny

RODZAJ NOSNIKA:

0 CD-ROM O inny

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI:
O Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres**™* .. ......ccovivriiriiinienniecie e

O Przestanie informacji pocztg na adres™**

[0 Uzyskanie informacji w przedszkolu /odbidr osobiscie przez wnioskodawce

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2016 r. poz. 922, ze zm.).

Miejscowos¢, data podpis wnioskodawcy
Uwagi:
* dane osobowe i adres nie s3 wymogiem koniecznym, chyba ze dotyczg korespondencji zwrotnej
** prosze zakresli¢ wlasciwe pole krzyzykiem
***wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Przedszkole zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostgpnionych zgodnie z art. 15 ustawy
o dostepie do informacji publicznej, o ile mialby ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym
we wniosku sposobem udostgpniania lub konieczno$cig przeksztalcenia informacji w form¢ wskazang
we wniosku.




