SPECYFIKACJA  ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
zwana dalej SIWZ
Na zadanie:Zapytanie ofertowe na zakup i dostawę artykułów spożywczych na stołówkę w Zespole Edukacyjnym w Bytnicy o wartości poniżej 30000 EURO na rok 2022.


I  Zamawiający:
Zespół Edukacyjny w Bytnicy
66-630 Bytnica 85 ,tel.68 3915745
E-mail:spbytnica@poczta.onet.pl
II Tryb udzielania zamówienia:” zapytanie o cenę”
III Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest dostawa artykułów spożywczych dla potrzeb stołówki szkolnej w Zespole Edukacyjnym w Bytnicy na rok 2022.
Część I: Produkty mleczarskie CPV 15500000-3
Część II: Mięso, produkty mięsne, wędliny CPV15100000-9
Część III: Ryby mrożone,warzywa,owoce CPV 15221000-3
Część IV:Pieczywo CPV 15810000-9
Część V: Owoce i warzywa CPV15300000-1
Część VI: Różne produkty spożywcze CPV15800000-6
Część VII: Jaja CPV03142500-3
Część VIII: Drób i produkty drobiowe  CPV 15112000-6
Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określa załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Podane w załączniku nr 1 wielkości są szacunkową wielkością zapotrzebowania na żywność w 2022 roku i mogą ulec zmniejszeniu.

Uwaga! Jeśli w jakimkolwiek punkcie załącznika nr 1 użyto nazwy towarowej – Wykonawca może złożyćofertęna towar równoważny do towaru, który wymieniono przy użyciu nazwy towarowej. W tym wypadku wszelkie ryzyko (w tym koszty ewentualnych ekspertyz) związane z udowodnieniem tzw. „równoważności” artykułów żywnościowych wskazanych w formularzu ofertowym, spoczywa na Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest w takim przypadku wykazać, że dostarczone przez niego artykuły spełniają takie same wymagania jak produkty  określone przez Zamawiającego dotyczące składu produktu, jego jakości, trwałości itp., parametrów.
Wykonawca będzie realizował dostawy własnym transportem i na własne ryzyko. Środek transportu musi być przystosowany do przewożenia artykułów żywnościowych zgodnie z obowiązującymi przepisami sanitarnymi. Żywność będzie dostarczana w pojemnikach Wykonawcy, za które nie będzie pobierał opłat (np. kaucji). Zamawiający będzie zobowiązany do zwrotu pojemników Wykonawcy.
Dostawa żywności następować będzie na podstawie zamówień składanych Wykonawcy przez Zamawiającego telefonicznie. Przed wydaniem żywności ilość dostarczonego towaru oraz jego zgodność z zamówieniem zostanie sprawdzona przez wyznaczonego przedstawiciela Zamawiającego. Dostarczone towary muszą spełniać obowiązujące wymagania i normy jakościowe zgodnie z wymaganiami zawartymi w systemie HACAP, oraz zgodne z wymaganiami zawartymi w ustawie o bezpieczeństwie żywności i żywienia.
Dostarczana żywność musi być świeża, z odpowiednim terminem przydatności do spożycia (artykuły charakteryzujące się krótkim terminem spożycia muszą zostać dostarczone na minimum 10 dni przed upływem terminu przydatności do spożycia), nie mrożona (nie dotyczy mrożonek) oraz cechować się wysokimi walorami smakowymi.
UWAGA!
Dostarczana żywność musi spełniać wymagania określone w Rozporządzeniu Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca  2016 r. w sprawie grup środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach.
Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, wypełnionych w całości zgodnie z załącznikiem nr 1 do SIWZ. 
Zamawiający dopuszcza ich zmianę w przypadku wyczerpania limitu środków przeznaczonych na realizację zamówienia. 
W przypadku zmiany liczby żywionych dzieci (liczba uczęszczających ,okres wakacyjny, okres ferii zimowych, przerw między świętami oraz okres zwiększonej zachorowalności i zorganizowanych wyjazdów na wycieczki, zawody itp.) zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości zamawianych towarów. Z tego tytułu Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie finansowe ani prawne. 
IV Termin wykonania zamówienia:
Termin realizacji zamówienia: sukcesywnie od 02 stycznia 2022 r. do 31grudnia 2022r. lub do całkowitego wyczerpania zakresu przedmiotowego zamówienia. Zamówienie będzie składane telefonicznie przez osobę upoważnioną wg bieżących potrzeb Zamawiającego. Wymagane są różne terminy realizacji zamówienia uzależnione od potrzeb Zamawiającego. Dostawa na koszt Wykonawcy z wniesieniem do magazynu  musi nastąpić w dni robocze w godz. 6:30 – 10:00 do siedziby Zamawiającego z możliwością zmiany wielkości zamówienia z 3 godzinnym wyprzedzeniem. 

V. Wykaz oświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
1. Oferta wykonawcy wg wzoru załączonego do dokumentacji przetargowej i podpisana przez upełnomocnionych przedstawicieli – zał. nr 2.
2. Formularz cenowy stanowiący – zał. nr 1 do SIWZ.
3. Zaparafowany wzór umowy.


. 
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Intendent Bożena Antczak tel. 68 3915745 w.23
VI.Wymagania dotyczące wadium.
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium. 
VII Termin związania ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
VIII Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta będzie napisana komputerowo lub nieścieralnym atramentem oraz będzie podpisana przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
3. Wszystkie dokumenty dotyczące oferty powinny być pisane w języku polskim.
4. Wykonawca powinien w „Formularzu cenowym ” (Załącznik 1) dla części, na którą składa ofertę podać cenę jednostkową netto oraz brutto i stawkę podatku VAT, a także wartość netto, wartość podatku VAT oraz wartość brutto każdego produktu. Następnie zsumować ceny podając wartość netto, VAT i brutto  wszystkich pozycji w danej części.
5. W formularzu ofertowym (Załącznik 2) dla danej części należy wpisać cenę netto i  brutto oferty cyfrowo.
6. Wykonawca w Formularzu cenowym dla części, na którą składa ofertę musi ująć wszystkie pozycje.
7. Pominięcie choćby jednej pozycji lub jej zmiana będzie skutkować odrzuceniem oferty w danej części.
8. Wszystkie ceny powinny być podane z dokładnością do jednego grosza.
9. Cena oferty brutto dla danej części  zostanie przyjęta dooceny ofert w danej części

10. Każdy wykonawca przedkłada tylko jedną ofertę. Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania z przyczyn formalnych.
11. Oferta winna być sporządzona na druku stanowiącym załącznik Nr 2 do niniejszej SIWZ.
12. Oferta winna być napisana czytelnie w języku polskim. Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie    z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla formy organizacyjnej firmy wykonawcy.
13. Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty. Każda strona oferty powinna być opatrzona kolejnym numerem.
14. Wszystkie strony oferty oraz dokonane korekty lub poprawki błędów muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.
15. Upoważnienie lub pełnomocnictwo osób podpisujących ofertę do reprezentowania  Wykonawcy musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty.
16. Dokumentacja przetargowa zawiera poniżej wymienione dokumenty:
a) Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia
b) Wzory załączników.

17. Oferty pozostaną ważne przez okres 30 dni po ostatecznym terminie składania ofert.
18. Wykonawcy złożą ofertę, w której wszystkie zaoferowane artykuły wymienione w specyfikacji powinny być I gatunku. 
19. Wykonawcy złożą ofertę, w której wszystkie zaoferowane artykuły muszą mieć oznaczenia:
- nazwa produktu
- wykaz składników użytych do produkcji
- nazwę producenta
- masę jednostkową
- datę minimalnej trwałości
-ilość określonych składników, alergeny
-warunki przechowywania
-instrukcję użycia

OD 2016 ROKU WARTOŚĆ ODŻYWCZĄ.

20. Wykonawca zamieści ofertę w kopercie, która będzie  zaklejona                        i zaadresowana na adres Zamawiającego z dopiskiem:

„Zapytanie ofertowe na dostawę artykułów spożywczych dla potrzeb stołówki szkolnej w Zespole Edukacyjnym w Bytnicy na rok 2022”
Poza oznaczeniami podanymi wyżej, koperta musi posiadać nazwę i adres wykonawcy, aby można było ją zwrócić nie otwartą w przypadku stwierdzenia opóźnienia złożenia oferty.
IXMiejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.
1.Oferty winny być złożone nie później niż do dnia22.12.2021 r. do godz. 10:00
W sekretariacie Zespołu Edukacyjnego w Bytnicy, 66-630 Bytnica 85 

Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.12.2020r. o godz. 10:15
w sekretariacieZespołu Edukacyjnego w Bytnicy ,66-630 Bytnica 85.
Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostaną zwrócone oferentom nie otwarte.
X  Opis sposobu obliczania ceny.
Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane                 z przedmiotem zamówienia, dostawą i wniesieniem do magazynu, opakowaniem itp.. W cenie powinny być również uwzględnione wszystkie opłaty i podatki.
XI  Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty oraz sposobu oceny ofert.
Zamawiający dokona oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu na podstawie załączonych dokumentów i oświadczeń zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, że wyżej wymienione warunki wykonawca spełnił.
Jedynym kryterium (100%) oceny ofert w danej części, jest cena oferty częściowej (cena brutto).
Oferta, której cena będzie najniższa w danej części, zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
Jeżeli dwie lub więcej ofert częściowych zawierać będą taką samą najniższą cenę danej części, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym przez Zamawiającego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie będą mogli zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.
Rozliczenia będą prowadzone w PLN.	
W celu uzyskania pomocy przy sprawdzeniu, ocenie i porównaniu ofert Zamawiający może poprosić wykonawcę o wyjaśnienie jego oferty. Niedozwolone jest proponowanie, zezwalanie lub staranie się o zmianę ceny lub treści oferty.
Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które zostaną określone przez niego jako zgodne z wymaganiami. Oferty odpowiadające wymaganiom to takie, które są zgodne z wszelkimi warunkami przedstawionymi w dokumentach przetargowych.
Zamawiający wybierze na realizatora zamówienia tego wykonawcę, którego oferta została określona jako zgodna z wymaganiami dokumentów przetargowychi została uznana jako najkorzystniejsza.
XII  Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. O wyniku postępowania zostaną powiadomieni wszyscy Wykonawcy, którzy złożyli oferty na stronie internetowej.
2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zgodnie z wyżej wymienionymi kryteriami jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, ale nie wcześniej niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu związania ofertą .
3. Warunki na jakich Zamawiający będzie zawierał umowę z wykonawcą określono w projekcie umowy stanowiącej załącznik nr 3
 do SIWZ.
XIII  Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
XIV  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy alko wzór umowy.
1. Wykonawca zobowiązuje się do zaopatrywania Zamawiającego                w artykuły spożywcze pierwszego gatunku z określonym i ważnym terminem przydatności do spożycia oraz cechami podanymi  w SIWZ.
2. Data dostawy oraz ilości będą podawane Wykonawcy każdorazowo w formie zamówienia telefonicznego. Dopuszcza się zmianę wielkości zamówienia przez Zamawiającego z trzygodzinnym wyprzedzeniem.
3. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć towar do siedziby Zamawiającego własnym środkiem transportu przystosowanym do przewożenia artykułów żywnościowych zgodnie z obowiązującymi przepisami sanitarnymi (HACCP),  na własny koszt i własne ryzyko oraz do elastycznego reagowania na zwiększone lub zmniejszone potrzeby Zamawiającego w stosunku do danego asortymentu lub całości dostawy.
4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego wadliwej partii dostarczonego towaru, reklamacja zostanie zgłoszona telefonicznie. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie do jego wymiany na towar wolny od wad w ilościach zakwestionowanych przez Zamawiającego.
5. Za zwłokę w dostawie Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości zamówienia brutto za każdy dzień zwłoki.
6. Za dostarczenie towarów nie odpowiadających parametrom ilościowym, jakościowym lub asortymentowym składanych zamówień Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wartości danego zamówienia brutto.
7. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić za dostarczony towar przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego.
8. W przypadku nie dotrzymania terminu płatności Wykonawca zastrzega sobie prawo do naliczania ustawowych odsetek.
9. Nie wykonanie pełnego zakresu ilościowego umowy nie rodzi roszczenia o zakup niezrealizowanej w okresie obowiązywania umowy ilości towaru.
10. Projekt umowy stanowi załącznik nr 3 do niniejszej specyfikacji.
11. Zamawiający dopuszcza zmiany zawartej umowy w ramach regulacji art. 144 Pzp. Wszelkie postanowienia zawiera § 8 wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do SIWZ.
XV Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
W toku postępowania Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej.
XVI Oferty częściowe.
Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
Część I:     Produkty mleczarskie CPV 15500000-3
Część II:    Mięso, wędliny CPV15100000-9
Część III:   Ryby mrożone, warzywa, owoce CPV 15221000-3
Część IV:   Pieczywo CPV 15810000-9
Część V:   Owoce i warzywa CPV15300000-1
Część VI:   Różne produkty spożywcze CPV15800000-6
Część VII:   Jaja CPV03142500-3
Część VIII : Dróbi produkty drobiowe  CPV 15112000-6
XVIIZawarcie umowy ramowej.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
XVIII Zamówienia uzupełniające.
Zamawiający nie dopuszcza składania zamówień uzupełniających.
XIX Oferty wariantowe.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
XX Aukcja elektroniczna.
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.

XXI Wykaz załączników do specyfikacji.
Załącznik nr 1 – Formularz cenowy
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy
Załącznik nr 3 – Projekt umowy

Data 07.12.2021r.

Sporządził: Intendent                                              Zatwierdził: Dyrektor Zespołu Edukacyjnego                                                                                     Bożena Antczak                                                       Aneta Magdziarz
